[bookmark: _GoBack]附件：特别告知
各潜在投标人：
本本项目为全流程电子化招投标项目。在线注册、发售并下载招标文件，在线制作投标文件及在线开评标。凡有意购买文件的单位，请前往中招联合招标采购平台: http://www.365trade.com.cn;免费注册。（如有疑问可拨打中招联合招标采购平台统一服务热线010-86397110进行咨询）。
说明：
1、投标人须将电子投标文件中需要按招标文件要求法人签字和法人签章的页面打印并按要求签字、盖章后,再将该页扫描为图片格式，插入到电子投标文件中的相应页面，再生成完整的电子投标文件。
2、未按照招标文件要求签字或签章的电子投标文件为无效投标文件，其投标将被否决。
3、全流程电子招标投标项目一律不接收纸质投标文件。投标人须于投标截止时间前在中招联合招标采购平台成功上传投标文件。
4、开标时，请投标人准时登录中招联合电子招标采购平台观看开标流程并查看开标结果，采购代理机构将通过中招联合招标采购平台对成功上传的电子投标文件进行集中解密。
5、逾期上传或者未上传投标文件的，视为无效投标。
6、由于平台系统故障导致电子投标文件无法在投标截止时间前正常上传，应及时通过统一服务热线联系平台技术服务人员解决。若在投标截止时间之前仍未解决的（须提供投标截止时间前三个小时之内投标操作异常的证明材料，如投标过程中出现错误或异常的系统桌面的全幅截图）；投标人上传加密的电子投标文件非由投标人的责任导致开标现场解密异常，无法正常打开的；评标现场由于网络或其他不可预知的问题出现而无法正常进行电子评标的，由采购人及评标委员会研究决定是否延期评标或重新招标。
7、购标人应在招标文件购买完成后尽快与中招联合招标采购平台: http://www.365trade.com.cn;网站联系办理CA密钥的购买事宜，以免延误投标。已办理北京CA公司签章及法人签章，且数字证书在有效期内的单位不需重复办理。
投标人操作步骤如下：
1、登录http://www.365trade.com.cn网址进行投标人注册。
2、注册完成后，进入系统，点击“查找商机”进行项目名称查询，找到项目点击“我要参与”。
3、等待项目经理审核通过后，投标人选中需要投标的包加入购物车进行标书费用支付。
4、支付完成后，投标人可以进行招标文件下载。
5、通过平台中的CA申请，进行CA办理（如有问题可致电平台公司咨询）。
6、CA办理完成后，通过中招联合“投标文件编辑工具”打开招标文件，并按照提示进行逐步填写，生成投标文件，投标文件编辑完成后通过平台进行上传。
7、评标结束后，可登录系统查看中标结果。
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登录平台网站及注册

报名参与项目

购标 、 支付标书款

供应商购标操作指引

1)  平台网址为   www.365trade.com.cn， 点击 “供应商入口 ” 进

行登陆 ， 平台操作过程中如需帮助可联系服务热线 010-

86397110；

2)  初次访问平台需注册账号 ， 平台可免费注册 ， 注册信息需经

平台审核 ， 工作时间审核时长不超过 3小时 ；

1)  在 “寻找商机 ” 模块根据项目名称查询项目 ， 点击 “我要参

与 ” ， 填写购标信息并根据项目要求在线上传报名材料 ， 点击 “加

入购物车 ” 提交报名信息 ；

2)  报名完成后需等待代理机构项目经理进行审核 ， 审核通过后才能

继续后续购标操作 ；

3)  如投标人已通过其他方式完成购标 ， 无需重复报名 ， 请直接联

系代理机构项目经理 ， 告知平台注册手机号 ， 并等待项目经理完成

购标信息录入操作 ；

1)  报名审核通过后 ， 即可点击 “去结算 ” 按钮进行购标操作 ；

2)  标书费支付通常支持网银支付 、 电汇 、 现金三种方式 ， 投标人自

行选择支付方式完成支付 ；

现金支付 电汇支付 网银支付

1)  电汇方式购标需联系项目经理

获取标书款接收账户信息 ， 并电

汇汇款 ；

2） 在平台上选择电汇支付 ， 选择

所需标书费发票类型并完善发票

信息 ， 点击 “立即结算 ” 按钮 ，

上传汇款底单 ；

3)  等待代理机构财务确认到账 ；

4） 联系项目经理 ， 提供电子邮

箱 ， 获取电子版招标文件 ；

1)  选择网银支付 ， 选择所需

标书费发票类型并完善发票信

息 ， 点击 “立即结算 ” 按钮 ，

根据页面提示完成支付 ；

2)  下载电子版招标文件 ；

3） 1-3工作日后登录平台 ， 下

载平台服务费及标书费电子发

票 ；

1） 在平台上选择现金支付 ， 选择

所需标书费发票类型并完善发票

信息 ， 点击 “立即结算 ” 按钮 ；

2)  在 “我参与的项目 ” 页面下载

购标登记表 ；

3)  持购标登记表至代理机构现

场 ， 取号排队付款 ；

4） 财务收款并确认到账后持购标

登记表至指定窗口领取纸质标

书 ；

缴纳保证金

标书费支付完成并获取招标文件后 ， 请详细了解招标文件中有

关保证金的要求 ， 如需通过平台获取保证金账号 ， 请继续下述操

作 ：

1） 在 “我参与的项目 ” 页面找到项目 ， 点击 “缴纳保证金 ” 按钮 ；

2） 按照页面提示完成操作 ， 获取到保证金虚拟账号 ， 可通过页面导

出文件保存 ， 也可重复在此页面查看 。 注意 ： 该账号为虚拟账号 ，

只针对本投标人本项目分包有效 ， 对于其他投标人 、 其他项目或分

包均无效 ；

3） 按照招标文件要求线下完成保证金汇款 ；


