
附件3            2018年度检验检测机构资质认定监督检查自查表
	获证机构名称
	
	取得资质认定的情况
	证书编号
	有效期
	发证机关名称

	
	
	
	
	
	

	机构地址
	
	
	
	
	

	组织机构代码/社会信用代码
	
	法定代表人姓名
	
	联系人
	联系方式

	
	
	
	
	
	

	最高管理者
	
	技术负责人
	
	授权签字人
	（依次列举）

	序号
	自查内容
	自查发现（选择）:
A：符合；B：不符合；C：不适用
	检查方法及证明材料要求

	1
	机构应为依法成立，能承担相应法律责任的法人或其他组织。

	
	提供有关法人证书的编号，上传有关证书（批准文件、授权文件）扫描件。
（1）企业制的，应取得工商登记的营业执照；

（2）事业、机关应取得编办批准的事业单位法人证书；

（3）社团法人应取得民政部门批准的社团法人证书；

（4）其他组织应当取得相应管理部门的批准文件；

（5）获证机构为非独立法人的，应提供所属法人的授权文件及不干预检验检测活动的声明（或文件）。

	2
	机构依法设立的的异地分支机构，应通过资质认定。
	
	检验检测机构异地（跨省、跨地市）设立机构，且该机构自行收样、自行检验检验、自行出具检验检测报告的，应按照分支机构对待，在当地取得资质认定；若异地设立的机构不独立开展检验检测业务，但承担部分检验检测项目的，应作为分场所纳入资质认定范围。

	3
	机构发生变化时，及时办理有关变更手续。
	
	资质认定证书中机构的名称、地址、法定代表人、最高管理者、技术负责人和授权签字人等内容与机构实际情况一致；相关内容发生变化时，及时报告资质认定部门并办理变更手续。

	4
	机构应具备独立性、公正性地位，合法开展检验检测活动。
	
	（1）机构的业务或经营范围中应包括检验、检测、技术服务或相关内容。
（2）如机构还从事检验检测以外的活动，应识别潜在的利益冲突，采取措施确保这些活动不影响其检验检测的独立性、公正性；

（3）机构的业务或经营范围不应包含所检验检测对象的生产、销售、研发、维修等影响公正性的内容。
（4）机构应在其质量手册和程序文件中规定有确保检验检测公正性、独立性、数据和结果真实客观的文件、程序或相关规定。

	5
	机构应遵守相关保密规定
	
	机构应在其质量手册和程序文件中心规定保密措施，保证检验检测活动中获得的国家秘密、商业秘密、技术秘密不外泄（法律法规有规定的除外）。

	6
	机构的人员管理规范
	
	（1）检验检测人员不得同时在两家以上检验检测机构从业。员工签署仅在本机构从业的自我承诺声明；有关员工劳动合同、社会保险等证据表明员工仅在本机构执业。
（2）检验检测各岗位人员具备必要的技能、知识和培训经历，满足岗位要求；授权签字人具有满足规定的技术能力要求；

（3）非授权签字人不得签发报告；授权签字人在其授权范围内签发报告。

	7
	机构的档案管理符合要求
	
	机构应当按照规定建立检验检测档案，留存检验报告和原始记录，保证原始记录具有可追溯性，检验报告和原始记录的保存期限不少于6年。

	8
	正确使用资质认定标志、检验检测专用章
	
	（1）机构应制定有资质认定标志、检验检测专用章的使用规定，应有检验检测专用章与机构公章意义的法律地位的授权文件；

（2）在检验检测报告中正确使用资质认定标志（CMA）以及加盖检验检测专用章。未加盖资质认定标志出报告时，应注明“内部参考，不具有对社会的证明作用”或者类似字样；

	9
	规范实施分包
	
	（1）若存在分包需求，应制定有关分包规范实施的管理文件；

（2）实施分包的检验检测项目事先取得委托方的书面同意，分包给具有取得相关项目资质的检验检测机构，并在检验检测报告中依据资质认定评审准则的规定，明确标注分包的相关情况。
（3）与分包方签署的分包合同、分包方提供的完整报告应当归档，妥善保存；

	10
	按要求向资质认定部门上报年度工作报告、统计数据等相关信息。对社会公布履行社会责任的自我声明。
	
	（1）制定按期向资质认定部门上报年度报告、统计数据的制度，并监督自己按时落实；
（2）归档保存历年上报的年度报告、统计数据。核查资质认定部门网上系统本机构提交数据的情况；

（3）编制履行社会责任的自我声明并对社会公布；

	11
	在资质认定证书确定的能力范围内从事检验检测活动。
	
	（1）制定制度，审核检验检测报告所依据的标准规范取得资质认定；
（2）随机抽取检验检测报告，审核是否存在超出资质认定证书规定的能力范围、地址范围、时间范围以及授权签字人签字范围出具报告的情况。

	12
	遵守法律法规，自觉避免出现违法违规行为。
	
	（1）在环境、设施、设备及人员情况发生变化，不能持续符合资质认定要求时，不存在擅自对社会出具具有证明作用数据和结果的行为；
（2）不存在未经检验检测出具报告结果；擅自篡改数据、结果，出具虚假数据和结果；伪造、变造检验报告结果等违法行为。
（3）不转让、出租、出借资质证书和标志；不伪造、变造、冒用、租赁资质证书和标志；不使用已失效、撤销、注销的资质证书和标志。
（4）被资质认定部门责令整改且要求整改期间不得不擅自对社会出具具有证明作用的数据和结果的，认真按照资质认定部门的要求进行整改，且不擅自对社会出具数据和结果（适用时）。
（5）不存在向社会推荐产品，开展产品监制、监销等违法行为；食品检验机构不以广告或其他形式向消费者推荐食品。

	13
	持续符合资质认定有关要求，检验检测能力得到有效维持。
	
	（1）现有环境、设施满足通过资质认定的检测项目需要；

（2）现有仪器设备满足通过资质认定的检测项目需要；

（3）现有人员能够满足检验检测需要；

（4）质量管理体系有效运行，各项管理文件制定合理，运行有序，员工对质量管理相关要求认同、熟悉并有效运用。

	14
	规范出具检验检测报告
	
	（1）按照相关标准和程序实施检验检测活动；

（2）原始记录与检验检测报告具有可溯源性；

（3）检验检测报告用语规范，依据明确；符合资质认定相关要求，符合合同约定要求。

	总体结论
	


